REPUBLIKA E SHQIPERISE

AGJENCIA PER MBESHTETJEN E SHOQERISE CIVILE
SEKTORI | FINANCES DHE KONTROLLIT TE BRENDSHEM

UDHEZIM FINANCIAR (I PERDITESUAR)

QELLIMI I UDHEZIMIT

Ky udhézim ka pér gqéllim pércaktimin e rregullave, kérkesave ligjore dhe progedurave financiare
e kontabél gé duhet té zbatojné Organizatat Jo-Fitimprurése (OJF) pérfituese té granteve nga
AMSHC, pér mbajtjen e kontabilitetit, dokumentimin e shpenzimeve dhe pérgatitjen e raporteve
financiare, né pérputhje me legjislacionin tatimor, fiskal dhe kontabél né fuqi.

RAPORTIMI FINANCIAR | PERFITUESIT TE GRANTIT

Raportimi  Financiar éshté njé pjesé e réndésishme e progesit, népérmjet té cilit Organizatat
pérfituese té grantit, garantojné g¢ AMSHC merr informacion té sakté dhe né kohé né lidhje me
ecuriné e projekteve qé Organizatat jané duke zbatuar, sipas prioriteteve té caktuara nga Thirrja
Publike pér projekt propozime.

Gjaté zbatimit té aktiviteteve té projekteve, Organizatat Jo fitimprurése (OJF- té) pérfituese té
grantit duhet té garantojné:

- Q& fondet jané pérdorur pér qéllimet pér té cilat jané akorduar, né pérputhje me kérkesat
financiare té specifikuara né propozimet e projektit, té dérguara né pérgjigje té thirrjes
publike té kryer né kuadér té projektit. Organizata duhet té garantojé gé né té gjitha
aktivitetet e saj té ndiget parimi "vlera mé e miré kosto-pérfitim”, pa ulur cilésiné e
rezultateve.

- Marrjen e té gjitha masave té nevojshme pér té garantuar qé fondet e marra né kuadér té
marréveshjes sé grantit pérdoren si¢ duhet, né ményré efikase dhe né pérputhje me parimet
e menaxhimit té shéndoshé financiar, duke pérfshiré parimet e transparencés.

- Informimin e duhur dhe né kohé t¢ AMSHC -sé lidhur me progresin e arritur dhe problemet
me té cilat mund té jeté pérballur gjaté zbatimit té projektit.

- Vénien né dukje té cdo rasti t¢ mundshém té problemeve, duke ndihmuar né kété ményré
AMSHC -né té pércaktojé masat pér parandalimin e kétyre problemeve, pér té garantuar
vazhdimésingé e zbatimit té projektit.

- Raportimi financiar pasqyron shpenzimet financiare té pérfituesit té grantit.

- Shpenzimet financiare duhet té jené té harmonizuara me nivelin e aktiviteteve té
zhvilluara dhe té pérputhen gé té gjitha me buxhetin e miratuar né marréveshjen e grantit.

- Realizimi i aktiviteteve sipas projekt propozimit. Cili &shté progresi né zbatim me géllim
arritjen e rezultateve té parashikuara?



- Sa konsistente jané shpenzimet me zbatimin e projektit? A ka pasur ndryshime/ lévizje né
buxhet gjaté periudhés sé raportimit? Parashikimi i rrezigeve té mundshme dhe masat pér
shmangien e tyre.

NE rast té njé vonese té konsiderueshme kundrejt planit té aktiviteteve ose shtyrje té afatit
Organizata dérgon shkresé zyrtare pér miratim AMSHC —sé. Kjo vlen edhe pér nevojén pér
planifikim té zérave buxhetore ose rialokim fondi né masén jo mé shumé se 5 % e vlerés totale
té buxhetit té alokuar pér projektin.

Raportimi financiar pér projektin, (Dosja financiare) duhet té pérmbajé buxhetin dhe dokumentet
financiare gé lidhen me projektin. Konkretisht, né kété dosje duhet té arkivohen té gjitha
dokumentet financiare qé kané lidhje me projektin dhe jané té nevojshme pér zbatimin e tij, si dhe
dokumentet e lidhura me shpenzimet e miratuara né buxhet.

Pér lehtési shqyrtimi dhe pérdorimi, faturat duhet té arkivohen né kété ményré:
- Né rend kronologjik.

- Sipas kategorive dhe zérave té miratuar té buxhetit pér secilin aktivitet.
- Sipas pasqyres financare tip e cila shkarkohet nga fagja web www.amshc.gov.al

Lind nevoja gé OJF —ja pérfituese e grantit, t& administrojé né ményré té sakté né dosjen
financiare té gjitha dokumentet shogéruese, sé bashku me faturat pérkatése té tyre.

Afati i ruajtjes sé dokumenteve né arkiv éshté minimumi pesé vjet nga data e hartimit té tyre.

MONITORIMI DHE VLERESIMI FINANCIAR | PROJEKTIT

Ekipi monitorues pér dosjen fiannciare vleréson progresin e zbatimit té projektit, verifikon
zbatimin dhe nivelin e arritjes sé rezultateve té parashikuara nga projekti, verifikon pérmbajtjen e
raporteve té marra me shkrim, identifikon problemet e mundshme apo shmangiet nga objektivat
kryesore dhe, nése éshté e nevojshme, ndihmon grantmarrésin né zbatimin apo bérjen e ndonjé
rregullimi, sipas rastit. Kryesisht, monitorimi financiar pérgéndrohet né:

- Sistemin pér monitorimin financiar té projektit;

- Kiriteret pér njohjen e shpenzimeve (ato duhet té jené pjesé e buxhetit né kontratén
mes paléve) dhe vértetimi i shpenzimeve (faturat, procesverbalet etj.);

- Pajtueshméria me procgedurat e prokurimit té mallrave dhe shérbimeve, d.m.th. nése
pérdorimi i pajisjeve té blera éshté né pérputhje me géllimin fillestar etj.

Raporti Pérfundimtar
- N& zbatim té Kontratés sé Grantit mes paléve, pjesa e fundit 10% e grantit disbursohet né

llogariné bankare té Organizatés pas vlerésimit té raportit pérfundimtar (t€ pérbéré nga
raporti pérshkrues dhe raporti financiar.



http://www.amshc.gov.al/

- Shuma maksimale gé mund té disbursohet éshté 10% e grantit dhe ajo duhet pérdorur
vetém pér mbulimin e shpenzimeve té buxhetuara e té dokumentuara si¢ duhet (me
mandatet/faturat pérkatése etj.).

- Sipas Kontratés sé Grantit, deri né 30 dité pas pérfundimit té projektit, Organizata duhet
té dorézojé raportin pérfundimtar mbi zbatimin e projektit. Ky raport do té pérmbledhé
aktivitetet dhe rezultatet e arritura gjaté gjithé zbatimit té projektit dhe do té konfirmojé
zbatimin dhe arritjen e objektivave té projektit.

Raportet shqyrtohen nga AMSHC brenda 30 (tridhjeté) ditéve nga marrja e raportit dhe e ¢do
dokumentacioni shogérues

MENAXHIMI FINANCIAR | PROJEKTIT DHE UDHEZIMET PER PAGESAT
Rekomandime kryesore hyrése jané:

- Rekomandohet gé grantmarrési t€ mbajé njé llogari bankare té vecanté pér fondin e
Grantit té pérfituar nga AMSHC. Kjo do ta lehtésonte menaxhimin financiar té projektit.
- Grantmarrési duhet té sjellé pasqyré financiare pér ¢do fazé raportimi.

Ményrat e pagesés

- Grantmarrési detyrohet gé té gjitha pagesat mbi shumén 30.000 leké ti kryejé népérmjet
llogarisé bankare me transferté bankare. Nuk do té njihen pagesat nga arka pér shuma
mbi 30.000 leké (gjaté gjithe zbatimit té projektit). Né fakt, AMSHC inkurajon
grantmarrésin gé té gjitha pagesat té kryen népérmijet llogarisé bankare.

- Grantmarrési duhet té paragesé kopje té mandateve té pagesave pér veprimet financiare té
Kryera népérmjet bankés.

- Grantmarrési detyrohet gé té shogérojé me faturé tatimore pagesat pér blerjet e ndryshme
gé kryen né kuadér té grantit té€ marré:

e Pér pagesat me cash: kupon tatimor dhe fatura e biznesit;
e Pér pagesat me banké: faturé tatimore biznesi (biznes i madh ose i vogél) dhe
transferté bankare.

- Té paktén njé anétar i organizatés sé grantmarrésit duhet té jeté né listé-pagesé (bordero).
Pér stafin e projektit gé e OJF e ka né listé-pagesé, kur té kryejé pagesat pér ta, duhet té
paguajé té gjitha detyrimet dhe tatimet pérkatése sipas legjislacionit né fugi. Né dosjen
financiare duhet té ruhet dokumentacionin e méposhtém né lidhje me pagesat pér
punonjésit:

e Kontraté mes Organizatés dhe punonjésit né té cilén béhen té ditura detyrimet e
punonijésit té lidhura me projektin gé zbatohet.

e Listé pagesa e gjeneruar nga sistemi i tatimeve ku béhen té garta té gjitha té dhénat
pér pagén bruto, neto, tatimet dhe kontributet. Derdhja e sigurimeve shogérore dhe
tatimit mbi té ardhurat pér pagesat e stafit (njihet si shpenzim paga bruto, plus
sigurimet shogérore/shéndetésore té punédhénésit).



e Pér pagesat e kontributeve té Sigurimeve Shogérore dhe Shéndetésore, TAP, duhet té
sjellé formularin e deklarimit, urdhér pagesén dhe njoftim debitimi.

e Dokument té firmosur nga banka pér pagesén e pagés neto né llogari té punonjésit.

e Dokument té firmosur nga banka pér pagesén kontributeve prané organeve tatimore.

- Grantmarrési éshté i detyruar té respektojé legjislacionin tatimor né fuai, duke
pérmbushur té gjitha detyrimet pérkatése si dhe duke zbatuar me pérpikméri edhe
ndryshimet ligjore, fiskale gé mund té ndodhin pérgjaté zbatimit dhe raportimit té

projektit !

e Derdhja e tatimit né burim (tatimi mbi té ardhurat) pér shérbimet/kontratat e
ekspertizés dhe gerasé;

e Pér pagesat e TMB té sjellé listé té detajuar né excel me emrat e té gjithé personave
pér té cilét éshté mbajtur TMB, formularin e deklarimit, urdhér pagesén dhe njoftim
debitimi.

e Derdhja e ¢do detyrimi tjetér té parashikuar né legjislacionin né fuqi.

Ekspertét né projekt

- Grantmarrési nénshkruan kontraté té vecanté pér ¢do ekspert té angazhuar né kuadér té
projektit, pér kryerjen e njé shérbimi bazuar né buxhetin e miratuar. Kontrata specifikon
gartésisht:

Produktet e pritshme dhe afatet e dorézimit té produkteve;

Tarifé ditore, numrin e ditéve té angazhimit si dhe vlerén e ploté té kontratés:
Té specifikohet gé projekti financohet nga buxheti i shtetit népérmjet AMSHC.
Kontratés i bashkélidhet CV e ekspertit té angazhuar.

- Né& kontraté duhet specifikuar edhe pagesa, afatet e saj si dhe llogaritja e tatimit né burim.
Tatimi né burim duhet mbajtur nga organizata dhe paguar prané organeve tatimore sipas
legjislacionit té fugi. Né ményré gé kjo pagesé té konsiderohet e vlefshme éshté e
nevojshme gé né dosjen financiare té pérfshihet:

e Kontrata mes paléve.

e Dokument té firmosur nga banka pér pagesén e tatimit né burim prané organeve
tatimore.

e Dokument té firmosur nga banka pér pagesén e ekspertit.

- Té gjitha pagesat (page/tatime/kontribute) té lidhura me pagesé pér eksperté duhet té kryen
nga llogaria bankare e dedikuar gé organizata ka pér zbatimin e projektit té financuar nga
AMSHC. Pagesa e ekspertéve kryhet népérmijet llogarisé bankare, pavarésisht nga vlera e
saj. Né rastet kur pagesa népérmijet bankés konsiderohet e pamundur, atéheré mund té
paguhet me cek qé do té shogérohet me pasqyrén e llogarisé bankare. Né rastet kur pagesa
népérmijet bankés/cek konsiderohet e pamundur, atéheré Grantmarrési konsultohet me
Grantdhénésin dhe mund té kryejé pagesén né formé tjetér pas miratimit paraprak me
shkrim nga Grantdhénési.



Cdo staf i organizatés i/e cila paguhet si staf nga projekti i financuar nga AMSHC
pavarésisht kohés sé angazhimit né projekt, nuk mund té punojé edhe si ekspert pér té
njéjtin projekt.

Grantmarrési mund té angazhojé si ekspert njé individ, té pérfshiré né listépagesén e
organizatés vetém nése angazhimi dhe pagesa e individit pasqyrohet si shtesé né
listépagesén e organizatés. Cdo staf i organizatés i/e cila nuk paguhet nga projekti financuar
nga AMSHC mund té aplikojé pér pozicione eksperti né projektin gé financohet nga
AMSHC, por duke patur gjithnjé parasysh se ¢do proces pérzgjedhje pér ekspertét duhet té
jeté i hapur, transparent dhe bazuar né meritokraci.

Né rastet kur Drejtori Ekzekutiv do keté njé kontraté shérbimi si ekspert, ai/ajo duhet té
firmosé kontratén me njé organ mé té larté gé ka té drejté firme (bord, asamble etj., sipas
specikifimeve qé organizata ka né statut).

Shpenzimet telefonike dhe interneti

Shpenzimet telefonike do té jené té pranueshme nése jané té parashikuara né buxhetin e projektit.
Té gjitha shpenzimet e kryera duhet té jené né emér té organizatés zbatuese té projektit.

Shpenzimet e udhétimit

Nése buxheti i projektit parashikon rimbursimin e shpenzimeve té udhétimit, shpenzimet duhet té
pasqyrohen né njé mandat udhétimi. Eshté e nevojshme té mbahet njé evidencé e udhétimeve qé
lidhen me zbatimin e projektit (mandati i udhétimit ose evidenca e udhétimit). Pér shpenzimet gé
lidhen me udhétimet dieté duhen dokumentuar nga OJF -ja pérfituese e grantit, nepérmjet njé
udhér pune pér cdo lévizje si dhe transaksion bankar me vlerén totale té rimbursimit pér dietén e
pérftuar né zbatim té projektit.

Tavani i shpenzimeve té pranueshme sipas zérave té buxhetit

Modifikimet do té pérfshijné cdo ndryshim né afatet dhe kushtet e njé granti té specifikuar
né kontratén e grantit. Grantmarrésit duhet té dorézojné njé kérkesé me shkrim (kopje té
printuar ose posté elektronike) pér ¢cdo modifikim/ndryshim té buxhetit té grantit gé
tejkalon 5% té linjés pérkatése té€ buxhetit, pér t’u miratuar nga pérgjegjési i1 projektit dhe
pérgjegjési i financave.

Shpenzimet e planifikuara pér zérat e buxhetit nuk mund té ndryshohen apo tejkalohen pa
konfirmimin paraprak nga stafi i AMSHC-sé. Né rast se gjaté zbatimit té projektit lind
nevoja pér transferim fondesh nga njé nénzé i buxhetit tek njé tjetér nénzé i lidhur me teé,
nevojitet té komunikoni me personin e kontaktit né AMSHC, ku duhet té jepen sgarime té
hollésishme, té cilat pérfshijné buxhetin me rishikimet pérkatése dhe shpjegimet e buxhetit
me detajimet pér ¢cdo zé& té pérmendur.

Cdo ndryshim mbi 5% béhet efektiv vetém pasi té merrni konfirmim me shkrim ose e-mail
té pranimit dhe miratimit té ndryshimit . Q& nga ai moment, buxheti i modifikuar béhet
buxheti zyrtar/i vlefshém i projektit né lidhje me té cilin duhet té raportoni. Té gjitha
dokumentet e lartpérmendura do té mbahen né dosje (kérkesa/sqarimi, miratimi dhe
buxheti i rishikuar).

Né asnjé rrethané nuk duhet té tejkalohet vlera totale e buxhetit té miratuar.



Disbursimi i késteve

1. Organizata merr késtin e paré (70% té grantit), né momentin e nénshkrimit té Kontratés sé
grantit. Pasi organizata ka shpenzuar té késtin e paré, ajo duhet té dorézojé njé raport
financiar dhe njé pérshkrues si dhe njé kérkesé pér disbursimin e transhit té dyteé.

2. Pas aprovimit, béhet disbursimi i késtit té dyté (20%), né pérputhje me vlerat e pércaktuara
né Kontratén e Grantit.

3. Né fund té projektit, késti i treté (10%) disbursohet pas dorézimit té raportit pérfundimtar,
ku vértetohet pérfundimi i té gjitha aktiviteteve té projektit né njé shumé té barabarté me
fondet e shpenzuara deri né vlerén totale té fondeve té disponueshme. Fondet e dhéna sipas
Marréveshjes do té transferohen né llogariné e organizatés vetém nése ajo i ka shpenzuar
fondet pér géllimet e zbatimit té projektit (té dokumentuara népérmijet faturave dhe
dokumenteve té tjeré mbéshtetés).

«+ VENDOS Bordi Mbikagyrés i AMSHC- sé rast pas rasti pér cdo Thirrje publike pér
projektpropozime mbi skemén e financimit té granteve té pérftuara .

Pranueshméria e shpenzimeve

- Shpenzime té njohura jané vetém ato gé lidhen me aktivitetet e parashikuara né buxhetin
e projektit.

- Shpenzimet duhet té kryhen né pérputhje me rregullat.

- Té gjitha shpenzimet né ngarkim té projektit duhet té kryhen sipas periudhés sé
specifikuar né Marréveshje.

KUADRI LIGJOR DHE KERKESAT PER MBAJTJEN E KONTABILITETIT

1. OJF-té pérfituese jané té detyruara té mbajné kontabilitet dhe té pérgatisin pasqyrat
financiare né pérputhje me:
e Ligjin nr. 25/2018 “Pér Kontabilitetin dhe Pasqyrat Financiare” | ndryshuar ;
o Standardet Kombétare té Kontabilitetit,
e Ligjin nr. 8788, daté 07.05.2001 “Pér Organizatat Jofitimprurése”l ndryshuar;
e Legjislacionin tatimor dhe fiskal né fuqi;
e Kodin e Punés dhe aktet nénligjore pérkatése.
2. Kontabiliteti duhet té pasqyrojé né ményré té ploté, té sakté dhe kronologjike té gjitha
transaksionet financiare té projektit dhe té veprimtarisé sé OJF-sé.
3. AMSHC, pér efekt monitorimi dhe kontrolli, do té njohé vetém ato shpenzime gé jané
realizuar dhe dokumentuar né pérputhje té ploté me legjislacionin né fugi dhe kushtet e
kontratés sé grantit.

KERKESAT LIGJORE TATIMORE DHE FISKALE

1. Pagesat e pagave, honorareve, shpérblimeve dhe dietave pér personelin e brendshém ose
té jashtém duhet:
o té kryhen népérmjet sistemit bankar;



o té deklarohen dhe paguhen detyrimet pér sigurimet shogérore, shéndetésore dhe
tatimin mbi té ardhurat personale, sipas legjislacionit né fugqi.
2. Transaksionet pér blerje mallrash dhe shérbimesh mbi kufijté ligjoré té pércaktuar duhet
té kryhen detyrimisht pérmes kanaleve bankare.
3. Té gjitha shpenzimet pér mallra dhe shérbime duhet té dokumentohen me:
o faturé tatimore elektronike (e-faturé);
o faturé tatimore té thjeshté ose faturé me TVSH, sipas rastit;
o dokumente té tjera tatimore té parashikuara nga legjislacioni fiskal.
4. Shpenzimet gé nuk jané té dokumentuara me dokumentacion tatimor té vlefshém ose pér
té cilat nuk jané paguar detyrimet tatimore pérkatése nuk do té njihen nga AMSHC.

KONTRATA DHE DOKUMENTACION MBESHTETES

1. Pér shpenzime té konsiderueshme dhe shérbime gé kérkojné afate kohore pér realizim,
OJF-té duhet té lidhin kontrata pérkatése me:
e punonjésit dhe bashképunétorét;
o lektorét;
o furnitorét e mallrave dhe shérbimeve;
o giradhénésit dhe partnerét.
2. Kontratat jané pjesé e dokumentacionit t& monitorimit financiar dhe duhet té ruhen dhe
paragiten sipas kérkesés s&¢ AMSHC.

KATEGORITE E SHPENZIMEVE PER RAPORTIM FINANCIAR

1. Fondi i Pagave

o 1.1 Pagat neto

e 1.2 Sigurimet shogérore

e 1.3 Sigurimet shéndetésore

e 1.4 Tatimi mbi té ardhurat personale

e 1.5 Honorare dhe pagesa pér individé té ftuar (neto)
e 1.6 Dieta dhe akomodim pér personelin

2. Shpenzime Operative

e 2.1 Qira ambientesh dhe pajisjesh

e 2.2 Shérbime publike (energji, ujé, internet, telefon, etj.)
e 2.3 Transport dhe udhétime

e 2.4 Artikuj kancelarie

e 2.5 Fotokopjime dhe pastrim

e 2.6 Karburant

3. Shpenzime pér Fushata dhe Ndérgjegjésim



3.1 Materiale reklamimi
3.2 Fushata ndérgjegjésimi dhe trajnime

4. Shpenzime pér Pritje dhe Percjellje

4.1 Kokteje
4.2 Ushgime dhe restorante
4.3 Ceremoni dhe aktivitete publike

Né kuadér té monitorimit financiar, OJF-té duhet té véné né dispozicion:

agrwNpE

Dokumentacionin kontabél dhe tatimor;

Dokumentacionin bankar dhe arkén;

Listé-pagesat e personelit;

Deklarimet tatimore;

Té dhénat e kontaktit té personave pérgjegjés pér financén dhe kontabilitetin.

Té gjitha dokumentet duhet té jené té nénshkruara nga personat pérgjegjés dhe té vulosura sipas
rregullave ligjore.

DOREZIMI | DOKUMENTACIONIT

1.

4.

Dokumentacioni justifikues dorézohet né fotokopje, i shogéruar me origjinalet pér
verifikim.,

Dokumentacioni duhet té jeté i organizuar kronologjikisht dhe sipas renditjes sé pasqyrés
financiare tip.

AMSHC kryen vulosjen e dokumentacionit origjinal pér identifikimin e financimit nga
granti.

Pérfagésuesi ligjor i OJF-sé vérteton njéshmériné e kopjes me origjinalit

KOMENTE PERFUNDIMTARE

1.

2.

Ndryshimet né zérat e buxhetit lejohen deri né 5% té fondit té financuar. Cdo ndryshim
mbi kété kufi kérkon miratim paraprak nga AMSHC.

Mosdokumentimi ligjor ose mosshlyerja e detyrimeve tatimore pér mé shumé se 10% té
shpenzimeve té projektit sjell pérjashtimin e OJF-sé nga konkurrimi pér grante nga
AMSHC pér njé periudhé 4-vjecare.

AMSHC rezervon té drejtén té kérkojé dokumentacion shtesé pér transparencé dhe
vlerésim té sakté té projektit.

Ky Urdhézim hyn né fuqi menjéheré,

DREJTORI EKZEKUTIV
Andi KANANAJ
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